[bookmark: _GoBack]经济管理学院2022年第二学士学位招生笔试面试
“腾讯会议”平台考生操作指南

南昌大学经济管理学院2022年第二学士学位招生面试拟采用“腾讯会议”平台进行。请考生提前下载、注册、熟悉操作流程，准备好身份证、空白A4草稿纸、中性笔等考试材料。
一、笔试、面试前准备
考生关注学院相关通知，了解本人的笔试、面试时间及分组等信息，进入QQ群（考前及考中所有通知和有关要求均在QQ群中公布）。
1. 考生提前准备好具有音频和视频传输功能的电脑和手机各一部，并保证所有设备电量充足，能够正常上网。
2. PC 端下载地址：
https://meeting.tencent.com/download-win.html?from=1004
移动设备使用支持 iOS、Android：
[image: image.png]
考生在电脑上安装“腾讯会议”软件外，同时在手机上安装“腾讯会议”软件。注意：面试过程中请勿接听电话。
3.考生需备好两个“腾讯会议”帐号，一个用于主机位终端登录，一个用于拍摄后侧位环境的副机位终端登录。考生在进入“腾讯会议”时改名为“真实姓名+学号”（如1001张三）。
4、扫描软件
①安装CS扫描全能王
提前在“应用市场”搜索“CS扫描全能王”下载并安装，完成注册备用。
[image: ]
②扫描答题纸并在指定时间内发送至指定邮箱（徐老师：337341328@qq.com）
（1）Android系统（示例图片，仅供参考，请各位考生根据自己实际信息填写相关内容）
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（2）ios系统（请提前绑定好邮箱）
[image: ][image: ]

二、设备测试
请所有考生在考试之前与考务联系人（张老师、周老师）进行硬件设备、软件设备测试，保障设备运行正常，符合考试要求。因考生设备故障、未达到考试环境要求等原因导致无法正常参加考试者，由考生本人负责。
三、笔试流程
（一）考生在考试前一小时内再次进行网络测试，保证网络、视频、音频等设备或功能正常，设备电量充足。（设置-网络检测）
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（二）笔试基本流程
考试日期：2022年7月12日
	8:00-8:30 
	1.8:00，通知监考员及考生进入对应的考场。
2.考生进腾讯会议候考室，监考员指导考生调整机位，检查双机位设置、周围环境，音频、视频开闭情况是否符合要求。
2.监考员核查考生的身份证，确认本人信息。
3.监考员检查桌面材料（考生展示统一格式的A4空白纸）。

	8:30-8:40
	1.监考员宣读《网络远程笔试考场规则》 。
2.主考官提示考试注意事项。

	8:40-9:40
	1.主考官把试卷以共享屏幕的方式给到考生。
2.监考人员全程视频监考，电脑录屏
3.监考人员填写《考场情况登记表》

	9:40-9:50
	1.监考员下达考试结束指令，考生停止答题，。
2.下达扫描答卷指令，并监督考生 10 分钟内在第一机位
视频范围内扫描答卷并发送指定邮箱。
3.考生在腾讯会议聊天框发送文字“XXX同学已成功发送答卷”后退场。
4.为保公平，未按规定时间提交答卷，笔试成绩记0分。

	9:50-11:00
	1.主考官将收到的答卷给秘书安排打印。
2.秘书将打印好的答卷装订、与主考官清点后装袋封袋。3.主考官与考务人员做好试卷交接


（三）笔试注意事项，请考生谨记。
1. 考生需提前下载、 安装和熟练操作腾讯会议、 CS 扫描全能王等软件。
2. 开考后15分钟，迟到考生不能进入考场。
3. A4答题纸的第一页第一行请注明：考生姓名、学号、身份证号、报考专业。
   答题纸最下方请注明：第X页、共X页
   在答题结束行请注明：答题结束，本人签名XXX
4. 监考员发出“开始扫描” 指令（扫描具体操作附后）。考生才能将侧机位手机取下，在主机位监测范围内用 cs全能扫描王， 依次扫描试卷，并检查是否清晰、完整，以 PDF形式发送到指定邮箱，文件按“学号+姓名+报考专业”命名。
四、面试流程（14:00开始）
（一）进入面试会议室前
1. [image: ]考生面试前一小时内再次进行网络测试，保证网络、视频、音频等设备或功能正常，设备电量充足。（设置-网络检测）










2. 面试正式开始前 5-10 分钟，面试组秘书通过QQ群提醒考生准备接受视频邀请进入会议室。收到等候通知的考生应做好准备，耐心等待面试组秘书的视频邀请。其他考生在侯考期间可再次熟悉面试注意事项和面试顺序等信息。
（二）面试具体流程
1. 面试组秘书邀请考生进入会议室
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2809d808040e934b43101ddd093fb9f.jpg][image: ][image: ]
2. 考生调整好面试体态，终端 1 摄像头面对考生本人，终端2 摄像头从考生后方摄像，保证看到考生背面全身情况。考生说明个人基本信息（姓名，身份证号,报考专业等），并出示本人身份证。
要确保视频画面中个人五官无遮挡，身份证上所有信息无遮挡。面试组秘书将对此进行截图留存（所保存图片仅用作本次考试留存备查，不会用于其他任何渠道）。

[image: C:\Users\admin\Pictures\二学位\无标题.jpg]考官画面
终端2
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3. 考生如实回答面试组秘书的相关核对信息，按要求出示《南昌大学诚信网络远程面试承诺书》，展示本人签字后的承诺书，水平360°旋转终端2视频摄像头角度进行面试现场检查。
4. 进入正式面试环节。面试专家进行提问，答题完成后告知面试专家：回答完毕。
5. 面试时间结束，面试工作人员将考生移出视频面试室。
6. 考生离开视频面试室后，面试工作人员安排下一位考生进入视频面试室。





五、远程考试纪律

（1）服从考务工作人员管理，严格遵从关于网络远程考场入场、离场、打开视频的指令；（2）不得有其他人员出现在考场，不允许出现其他声音；（3）不得有其他电子设备开机；（4）不得自行录屏录像录音，不得拍照、截图；（5）不得恶意掉线，如遇设备或网络故障，应及时与考核工作人员进行联络；（6）不得他人替考，也不得接受他人或机构以任何方式助考；（7）不允许采用任何方式变声、更改人像；（8）视频背景必须是真实环境，不允许使用虚拟背景、更换视频背景；（9）音频视频须全程开启，全程正面免冠朝向摄像头，调整主机位与副机位至适当距离，保证头肩部及双手出现在视频画面正中间，而且双手必须同时置于桌面之上；若确有需要，必须请示监考老师，监考老师同意之后方可进行相应活动；否则，未经请示，双手擅自离开桌面者，视为违规；（10）不得佩戴口罩保证面部清晰可见，头发不可遮挡耳朵，不佩戴耳饰，不佩戴耳机及其他蓝牙设备。
六.考核违规处理
考试过程中有下列行为之一的，取消考试资格、考试成绩无效或取消录取资格。
1．携带规定以外的材料或者电子设备参加考试的；
2．未按远程网络考核相关要求摆放视频机位，提醒后仍不改正的；
3．视频监控范围内出现其他人员的；
4．在考试过程中擅自离开座位或脱离视频监控范围的；
5．伪造证件、证明、档案及其他材料获得考试资格的；或由他人冒名代替参加考试的；
6．妨碍考试工作人员履行监考职责的。
image1.png
ioS Android

T HBTH




image2.png
CIEMEES R 1045 v o8 ED 1050

<« CSHERAEE X mm X BEREFR

KA AsE

HWBEEE O =24

1112 MB - 262 R %% CS

XFIRBAEIRT EH 6 X FHPDFSE
m s EEE = 180****0769

18 MB - 4/ RE%

SRR ERBEXFIRBIOCR
JETTREIE TR B A SHB—RER
Deag
CRRGRE OEEMR BESCE. ZAREE SRR 0 BRUEE (PEGERRKSMSS
Py Py =R =R %= ) f (BEEEMPHW) FHERE

nspeR

HWESHREE O 23
959 MB - 1ZREH
XFIRFIE A X FPOFERN SRS

FHNITREMN -2
B BEarsre
) X FIRBIE S TS MAE

FREEEE R
1187 MB - 131975 R&#& LS
e CFIREIE R X FPOFEIRII RS

P s XERE =

R R AN




image3.png
o J i Pl e AmemE2022.05212314

R AR





image4.jpeg
& BMRE

WA

W0 BR

© megiem

o RERE

RE

@ PRI IE R

STRREBIEN, RIS R

LS
RLRIEER BN
RS BRI
el AT RE R
TR

=g o)

IEHs
IEH
IEH
513ms
413ms




image5.jpeg
IERBIBIR

AR

000 0000 0000

10013%=]

© 101511637

Asimm

FRERN

FrRpEE

FrEESL




image6.jpeg
AR © Mz

X WigR
o~ ey
ET S kAR
2R Wusne | am
4 s
BRI

o

AMLEAS

. REERRAR TS

TamiaR

AMiRARE P E, K8




image7.jpeg
en

0.008/s B # = %24 il 67% (o=
|
=
BIHESMPERRIL

RiNEM: IBRESIN
RINBTE]: 2020/4/25 22:05-23:05

https:/meeting.tencent.com/
5/555v3cb18027

£iYID: 359073751

RGN RERN

SWELFH, HRARMAR
5:787 805 082

- L




image8.jpeg
4 181**++9802

e | I DG





